
 
 
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการกอสราง  ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร   ตามมาตรา 32 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  : เทศบาลตําบลเมืองจันทร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การขอใบรับรองการกอสราง  ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร   ตามมาตรา 32 
 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเมืองจันทร 
 

3.  ประเภทของงานบริการ :   กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  (กระบวนงาน  
     บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
 

4.  หมวดหมูของงานบริการ  : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5.  กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวของ  : 
 1)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522 
 

6.  ระดับผลกระทบ :  บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
 

7.  พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน 
 

8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  กฎกระทรวง   
ขอญัตติทองถ่ิน  และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
พ.ศ.2522 

    ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนดฯ  15  วัน 
 

9.  ขอมูลสถิติ 
     จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   0 
     จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0 
     จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0   
 

10.  ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร  ตาม 
มาตรา 32 

11.  ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการเทศบาลตําบลเมืองจันทร  โทรศัพท  0-4596-9847 
      เว็ปไซต : www.muangchan.go.th  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ 
      กําหนด)  ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
      ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร  (ยกเวนวันหยุดทางราชการกําหนด)  ตั้งแตเวลา 
      08.30 – 16.30  น. 
 
 
 
 
 

http://www.muangchan.go.th/


 
 
 

12.  หลักเกณฑ  วิธีการ  เง่ือนไข  (ถามี)  ในการย่ืนคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
       เม่ือผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจงตาม
มาตรา 39 ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว  ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกําหนด  เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสราง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายใน
สามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจง  ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง  หรือ
เคลื่อนยายอาคาร  นั้นเปนไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาต  หรือผูแจงตามมาตรา  39 ทวิ  เพ่ือใหมีการใช
อาคารนั้นตามท่ีไดรับใบอนุญาต  หรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา  39  ทวิ  ได 
 
13.  ข้ันตอน  ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/ 
หนวยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจง  และเสีย
คาธรรมเนียม 

1  วัน เทศบาล
ตําบล 
เมืองจันทร 

องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอใบรับรองการ
กอสราง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนยาย
อาคาร ตามมาตรา 
32 

2 การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

7 วัน เทศบาล
ตําบล 
เมืองจันทร 

องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอใบรับรองการ
กอสราง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนยาย
อาคาร ตามมาตรา 
32 

3 การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
อาคารท่ีกอสรางแลวเสร็จ 
และพิจารณาออก
ใบรับรอง อ.6 และแจงให
ผูขอมารับใบ น.1 

7 วัน เทศบาล
ตําบล 
เมืองจันทร 

องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอใบรับรองการ
กอสราง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนยาย
อาคาร ตามมาตรา 
32 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  15 วัน 
 
 
 



 
 
14.  งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
       ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
      15.1)  เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจํา 
ตัวประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคลธรรมดา)) 

2 สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
      15.2)  เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคําขอ
ใบรับรองการ
กอสรางอาคาร 
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนยายอาคาร 
(แบบ ข.6) 

- 
 

1 0 ชุด - 

2 ใบอนุญาต
กอสรางอาคาร
เดิมท่ีไดรับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจง 

- 1 0 ชุด - 

3 หนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจาของอาคาร 
(กรณีผู
ครอบครอง
อาคารเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

 
 
 
 



 
 
 
ท่ี รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชไดรับ
ใบรับรองหรือ
ไดรับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช
อาคารมาแลว 

- 1 0 ชุด - 

 
16.  คาธรรมเนียม 
      1)  เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7  พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม 
           อาคาร พ.ศ. 2522   
 คาธรรมเนียม   0  บาท 
 หมายเหตุ    - 
       
17.  ชองทางการรองเรียน 
      1)  ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตําบลเมืองจันทร  เลขท่ี  70  หมู  6  ตําบลเมืองจันทร  อําเภอ 
           เมืองจันทร จังหวัดศรีสะเกษ  หรือโทรศัพท  0-4596-9847  หรือทางอินเตอรเน็ต  
           www.muangchan.go.th    
      2)  ชองทางการรองทุกข  ศูนยดํารงธรรมจังหวัดศรีสะเกษ  และศูนยดํารงธรรมอําเภอเมืองจันทร 
 
18.  ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง  และคูมือการกรอก 
      1)  คูมือการกรอกเอกสาร 
 
19.  หมายเหตุ 
 

วันท่ีพิมพ ๓/๑๐/256๑ 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็ปไซตแลว 
จัดทําโดย งานธุรการ  สํานักปลัด 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีตําบลเมืองจันทร 
เผยแพรโดย งานธุรการ  สํานักปลัด 

 

http://www.muangchan.go.th/

