
 
คูมือสําหรับประชาชน :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  : เทศบาลตําบลเมืองจันทร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเมืองจันทร 
3.  ประเภทของงานบริการ :   กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  (กระบวนงาน  
     บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4.  หมวดหมูของงานบริการ  :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.  กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวของ  : 
 1)  พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
 2)  กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตราย 
               ตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 
6.  ระดับผลกระทบ :  บริการท่ัวไป 
7.  พ้ืนท่ีใหบริการ  :   ทองถ่ิน 
8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา   พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 
    ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนดฯ   ๑0  วัน 
9.  ขอมูลสถิติ 
     จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   0 
     จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0 
     จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0   
10.  ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน   (สําเนาคูมือประชาชน)  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตราย 
      ตอสุขภาพ 
11.  ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการเทศบาลตําบลเมืองจันทร  โทรศัพท  0-4596-9847 
      เว็ปไซต : www.muangchan.go.th  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ 
      กําหนด)  ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
      ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร  (ยกเวนวันหยุดทางราชการกําหนด)  ตั้งแตเวลา 
      08.30 – 16.30  น. 
12.  หลักเกณฑ  วิธีการ  เง่ือนไข  (ถามี)  ในการย่ืนคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
       1.  หลักเกณฑวิธีการ 
     ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น)  ตอง
ยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมาย
กําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน   ณ  กลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ  
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคําขอ  (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
      (1)  ผูประกอบการตอยยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
      (2)  สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ี 
                     ขออนุญาต 
 

http://www.muangchan.go.th/


 
 
      (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
      (4)  ...ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน... 
หมายเหตุ:  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน  7  วัน  นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ  
 
13.  ข้ันตอน  ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/ 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (แตละประเภท
กิจการ)  พรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกําหนด 

10 นาที เทศบาลตําบล 
เมืองจันทร 

ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไป
ตามบริบทของ
ทองถ่ิน 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันทีกรณีไม
ถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ี
แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึก
ความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและ
ผูยื่นคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 

15 นาที เทศบาลตําบล 
เมืองจันทร 

1.ระยะเวลาให 
บริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิด 
ชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2.หากผูขอ
ใบอนุญาตไมแกไขคํา
ขอหรือไมสงเอกสาร
เพ่ิมเติมใหครบถวน
ตามท่ีกําหนดในแบบ
บันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคํา
ขอและเอกสารพรอม
แจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตาม พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539 

 
 
 



 
 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/ 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 การพิจารณา เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ   
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลกัษณะ 

๕  วัน เทศบาลตําบล 
เมืองจันทร 

1.ระยะเวลาให 
บริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิด 
ชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2.กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
(ตาม พ.ร.บ.
สาธารณสุข พ.ศ.
2535 มาตรฐาน 
56 และ พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ.2557 

4  การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
1.กรณีอนุญาตมีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กําหนดหากพนกําหนดถือวา
ไมประสงคจะรับใบอนุญาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
2.กรณีไมอนุญาตแจงคําสั่ง
ไมออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภท
กิจการ) แกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 

๕ วัน เทศบาลตําบล 
เมืองจันทร 

1.ระยะเวลาให 
บริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิด 
ชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2.ในกรณีท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินไม
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคําสั่ง
ไมอนุญาตไดภายใน  
30  วันนับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหแจงการ
ขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วัน จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานัก ก.พ.ร. ทราบ 



 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/ 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5  ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขอ
อนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพท่ีมี
ขอกําหนดของทองถ่ิน) 

๑๐ นาที เทศบาลตําบล
เมืองจันทร 

1.ระยะเวลาให 
บริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิด 
ชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2.กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด
จะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 
20 ของจํานวนเงินท่ี
คางชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  ๑๐  วัน 
                                                                                
14.  งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
       ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
      15.1)  เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจํา 
ตัวประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2 สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

 
 
 
 
 
 



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกา
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

5 หลักฐานท่ีแสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกา
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

 
      15.2)  เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สําเนาเอกสาร
สิทธิ์หรือสัญญา
เชาหรือสิทธิอ่ืนใด
ตามกฎหมายใน
การใชประโยชน
สถานท่ีท่ีใช
ประกอบกิจการ
ในแตละประเภท
กิจการ 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

2 หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวาดวย
การควบคุม
อาคารท่ีแสดงวา
อาคารดังกลาว
สามารถใช
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาต 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

 
 
 
 
 



ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3 สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ท่ีเก่ียวของในแต
ละประเภท
กิจการ เชน 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ.โรงงาน 
พ.ศ.2535 
พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร  พ.ร.บ.
โรงแรม พ.ศ.
2547  พ.ร.บ.
การเดินเรือใน
นานน้ําไทย พ.ศ.
2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

4 เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการท่ีกฎหมาย
กําหนดใหมีการ
ประเมินผล
กระทบ เชน 
รายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบสิ่งแวด 
(EIA) รายงานการ
ประเมินผล
กระทบตอ
สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

5 ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ใน
แตละประเภท
กิจการท่ีกําหนด) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

 
 
 
 
 



ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 ใบรับรองแพทย
และหลักฐาน
แสดงวาผานการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการท่ี
เก่ียวของกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืน ๆ ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ 

 
16.  คาธรรมเนียม 
      1)  อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000  บาทตอป   
          (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)  
 คาธรรมเนียม   0  บาท 
 หมายเหตุ    (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 
17.  ชองทางการรองเรียน 
      1)  ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตําบลเมืองจันทร  เลขท่ี  70  หมู  6  ตําบลเมืองจันทร  อําเภอ 
           เมืองจันทร  จังหวัดศรีสะเกษ  หรือโทรศัพท  0-4596-9847  หรือทางอินเตอรเน็ต  
           www.muangchan.go.th    
      2)  ชองทางการรองทุกข  ศูนยดํารงธรรมจังหวัดศรีสะเกษ  และศูนยดํารงธรรมอําเภอเมืองจันทร 
 
18.  ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง  และคูมือการกรอก 
      1)  แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต  
    (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 
19.  หมายเหตุ 
 

วันท่ีพิมพ 3/๑๐/256๑ 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็ปไซตแลว 
จัดทําโดย งานธุรการ  สํานักปลัด 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีตําบลเมืองจันทร 
เผยแพรโดย งานธุรการ  สํานักปลัด 

 
 
 

http://www.muangchan.go.th/

