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เรื่อง  การลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
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  อาศัยอํานาจตามมาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ
บริหารจัดการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖  ท่ีกําหนดใหสวนราชการกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานแตละงาน และ
ประกาศใหประชาชนและขาราชการทราบเปนการท่ัวไป  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมือวันท่ี ๑๙ พฤษภาคม 
๒๕๔๖  เรื่องการลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน  เทศบาลตําบลเมืองจันทร   จึงขอออก
ประกาศกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ประจําป ๒๕๖๒  ดังตอไปนี้ 
  ขอ ๑  ประกาศนี้ เรียกวา ประกาศเทศบาลตําบลเมืองจันทร  เรื่อง การลดข้ันตอนและระยะเวลา
การปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๒   
  ขอ ๒  ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป  
  ขอ ๓  ใหใชประกาศนี้เปนแนวทางเพ่ือลดข้ันตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือ
ประชาชน 
  ขอ ๔  ระยะเวลาดําเนินการแลวเสร็จของงาน ใหเปนไปตามรายละเอียดท่ีปรากฏ   แนบทายนี้   
 
   ประกาศ ณ  วันท่ี   ๓   เดือน  ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๑ 
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การลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

แนบทายประกาศของเทศบาลตําบลเมืองจันทร  ลงวันท่ี  ๓  ตุลาคม  ๒๕๖๑ 
ท่ีกระทรวงมหาดไทยไดแนะนําใหลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 

ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน เวลาปฏิบัติราชการเดิม หมายเหตุ 
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สํานักปลัด 
การรับเรื่องราวรองทุกข 
  
การเสนอขอรับขอมูลขาวสารทางราชการ 
การสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ/ผูพิการ/ผูปวยเอดส 
(รับข้ึนทะเบียนและงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ) 
การประชาสัมพันธ 
การขอใชหองประชุม 
การใหบริการระบบอินเตอรเน็ต 
การใหความชวยเหลือสาธารณภัย 
การใหความชวยเหลือผูประสบอุบัติเหตุ 
การใหความชวยเหลือผูประสบอัคคีภัย 
การสนับสนุนน้ําอุปโภคบรโิภค 
กองคลัง 
การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
การจัดเก็บภาษีปาย 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ    
สุขภาพ 
การขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ 
การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด
ทะเบียน) 
การยืมพัสดุ (เกาอ้ี  เต็นท  กรวยจราจร สัญญาณไฟ) 
กองชาง 
การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง 
การรับแจงและซอมไฟฟาสาธารณะ 
การขออนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/ 
รื้อถอนอาคาร  
การขอใบรับรองการกอสราง  ดัดแปลง หรือเคลื่อน 
ยายอาคาร   ตามมาตรา 32 
การขอบานเลขท่ี 
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ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน เวลาปฏิบัติราชการเดิม หมายเหตุ 
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การแจงขออนุญาตขุดดิน 
การแจงขออนุญาตถมดิน 
 
กองการศึกษา 
ขอรับขอมูลขาวสารดานการศึกษา 
การรับสมัครเด็กเล็กเขาเรียน 
ติดตอสอบถามขอมูล บริการดานศาสนา วัฒนธรรม 
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